CONTABILIDADE |

™ g

iNDUSTRIA DO CONHECIMENTO

C

CONTEUDOS DURAGAO Repartigdo do
Inicio |Dura;§o| Final tempo
1.2 Dia
1. INTRODUGAO 00:20
1.1. Fluxos da Empresa 09:00 00:05 09:20
1.2. Conceito de Contabilidade. A Contabilidade como instrumento de Gestdo 00:10
1.3. DivisOes da Contabilidade 00:05
2. CONCEITOS FUNDAMENTAIS 00:40
2.1. Estdtica Patrimonial
2.1.1.Patriménio 09:20 00:10 10:00
2.1.2.Massas Patrimoniais. A equagdo fundamental da Contabilidade 00:10 »
2.1.3.Contas representativas do Patrimdnio (Contas de Balango) 00:10 a
2.1.4.Inventario e Balango 00:10 :'f
TRABALHOS PRATICOS (Inventério e Balango) 10:00 00:45 10:45 .g
Intervalo 10:45 00:30 11:15 _'g
2.2. Dinamica patrimonial 00:30 s
2.2.1.Factos Patrimoniais 11:15 00:10 11:45 S
2.2.2.Resultados. Contas de Resultados 00:10
2.2.3.A Demonstragdo de Resultados 00:10
TRABALHOS PRATICOS (Mapa hibrido Balango-Demonstragdo de Resultados) 11:45 | 00:30 12:15
2.3. Método Contabilistico 00:45
2.3.1.Representagdo das contas 00:05
2.3.2.Método digréfico 12:15 00:15 13:00
2.3.3.Débito, Crédito e Saldo 00:10
2.3.4.Regras de movimentacgdo das contas 00:15
Intervalo para Almogo 13:00 | 01:00 14:00
2.4. Registo Contabilistico 01:00 -Q’l’
2.4.1.Didrio e Razdo 00:10 or
2.4.2.Langamentos 14:00 00:15 15:00 ~
2.4.3.Balancetes 00:10
2.4.4.Apuramento de Resultados 00:10
2.4.5.Balango e Demonstragdo de Resultados Liquidos 00:15
TRABALHOS PRATICOS (Lancamentos no Didrio e no Razdo esquematicos, seguido de
culminando na elabora(géo zo Balango e da Demonstragdo deqResuItados) : 15:00 | 00:45 15:45
Intervalo 15:45 | 00:30 16:15
3. SISTEMA DE NORMALIZACAO CONTABILISTICA (SNC) 00:45
3.1. Estrutura conceptual 00:05 .Qg
3.2. Caracteristicas da informagdo financeira 00:05 o
3.3. Normas contabilisticas 00:05 .0:
3.3.1. Norma contabilistica para as microentidades (NC-ME) 00:05 .§:
3.3.2. Norma contabilistica e de relato financeiro para as pequenas 16:15 00:05 17:00 o
entidades (NCRF-PE)
3.3.3. NCRF (Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro) 00:05
3.3.4. NIC (Normas Internacionais de Contabilidade) 00:05
3.4. Bases de apresentagdo das demonstragdes financeiras 00:05
3.5. Planos de Contas 00:05
4. TRABALHO CONTABILISTICO INICIAL 00:15
4.1. Planeamento e organizagdo contabilistica 17:00 00:05 1715
4.2. Inventario e Balango Iniciais 00:05
4.3. Langamentos de Abertura 00:05
TRABALHOS PRATICOS (Constituicdo de Empresa) 17:15 00:45 18:00
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CONTABILIDADE |

CONTEUDOS _ DU RAEAO : Repartigdo do
Inicio |Dura;ao| Final tempo
2.2 Dia
5. PRATICA DE ESCRITURAGCAO. OPERACOES DIARIAS 01:00
5.1. Contabilizagdo de operagdes de compra e venda
5.1.1.0 IVA nas transacgles 00:15
5.1.2.Compra de existéncias (inventarios) 00:05
5.1.3.Compra de bens de consumo e servigos 09:00 | 00:05 10:00
5.1.4.Vendas 00:05
5.1.5.Prestag8es de servigos 00:05
5.1.6.TransacgBes intracomunitarias de bens e servigos 00:15 ~°'~°
5.1.7.Importacdes e Exportagdes 00:10 :I'
TRABALHOS PRATICOS (Compras e Vendas em Inventério Periddico) 10:00 | 00:45 10:45 S
Intervalo 10:45 | 00:30 11:15 .zéﬁ’
5.2. Contabilizagdo das Existéncias Vendidas e/ou Consumidas 01:00 H
5.2.1.Sistemas de Inventario de Existéncias e Critérios de Valorimetria 00:09 s
5.2.2.Inventdrio Permanente 00:09
5.2.3.Critérios de custeio das saidas 11:15 00:09 12:15
5.2.4.Fichas de Armazém 00:09
5.2.5.Dificuldades da permanéncia de inventario 00:08
5.2.6.Inventdrio Periddico 00:08
5.2.7.Regularizagdes e reclassificagdo de Existéncias 00:08
TRABALHOS PRATICOS (Contabilizagdo de Compras e Vendas) 12:15 | 00:45 13:00
Intervalo para Almogo 13:00 | 01:00 14:00
5.3. Contabilizagdo de operagdes financeiras correntes 01:00
5.3.1.0peragbes de Tesouraria. Caixa e Depodsitos. Cobrangas e pagamen| 00:06 ©
5.3.2.Adiantamentos 00:06 0’5
5.3.3.0peragdes com titulos de crédito ~
5.3.3.1. Saques e Aceites 00:04
5.3.3.2. Cobranga e desconto de titulos a receber 14:00 00:04 15:00
5.3.3.3. Endossos 00:04
5.3.3.4. Reforma de titulos 00:04
5.3.4.Empréstimos 00:10
5.4. Contabilizacdo de outros gastos e rendimentos
5.4.1.0utros gastos e perdas 00:11
5.4.2.0utros rendimentos e ganhos 00:11 ;3'4’
TRABALHOS PRATICOS (Contabilizacdo de outras operagdes correntes) 15:00 | 00:45 15:45 ::‘
Intervalo 15:45 | 00:30 [ 16:15 S
6. Operagdes contabilisticas mensais 01:00 ;é',‘
6.1. Contabilizagdo de custos com o pessoal <
6.1.1.Processamento de vencimentos e de encargos sobre remuneragdes 00:15
6.1.2.Processamento de outros custos com o pessoal 00:03
6.1.3.Pagamentos 00:04
6.2. ObrigacGes contabilisticas fiscais 16:15 17:15
6.2.1.0peragdes com a Seguranca Social 00:07
6.2.2.Imposto retido na fonte 00:07
6.2.3.Apuramento do IVA e preenchimento da Declaragdo Periddica 00:13
6.3. Periodizagdo de encargos 00:05
6.4. Balancetes dos razdes 00:03
6.5. Controlo de saldos e investigagdo de erros 00:03
TRABALHOS PRATICOS (Contabilizagio de operacdes contabilisticas mensais) 17:15 | 00:45 18:00
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CONTEUDOS _ DURA(EAO : Repartigdo do
Inicio |Dura§;ao| Final tempo
3.2 Dia
7. Operagoes de fim de exercicio 01:00
7.1. Inventario Anual 00:07
7.2. Rectificagdo das contas
7.2.1.Controlo de diferengas de inventério 00:07
7.2.2.Dife|iengas de céml?|o 09:00 00:07 10:00
7.2.3.Créditos Incobraveis 00:07
7.2.4.Acréscimos e Diferimentos 00:08
7.2.5.Depreciagdes 00:08 X
7.2.6.Imparidades e ProvisGes 00:08 5
7.3. Balancete rectificado 00:08 g
TRABALHOS PRATICOS (Operacdes de fim de exercicio) 10:00 | 00:45 10:45 5
Intervalo 10:45 00:30 11:15 H
7.4. Apuramento de Resultados 00:12 S
7.5. Balancete Final 00:06
7.6. Demonstragdes financeiras
7.6.1. Balango 11:15 | 00:12 12:15
7.6.2. Demonstragdo de Resultados 00:12
7.6.3. Demonstragdo de Fluxos de Caixa 00:12
7.7. Anexos as DemonstracGes financeiras 00:06
TRABALHOS PRATICOS (Demonstragdes financeiras) 12:15 | 00:45 13:00 'QL"
Intervalo para Almogo 13:00 | 01:00 14:00 ;’
8. Trabalho Complementar 00:20
8.1. Reabertura da escrita 14:00 00:05 14:20
8.2. Regularizagdo de acréscimos e diferimentos 00:10
8.3. Aplicagdo de resultados e distribuicdo de dividendos 00:05
9. Obrigag¢des declarativas anuais 00:40
9.1. Preenchimento do Anexo B (IRS - Regime Simplificado / Acto Isolado) 14:20 | 00:10 15:00
9.2. Preenchimento do Anexo C (IRS - Contabilidade Organizada) 00:15 -
9.3. Pregnchimento da Declaragdo Mod. 22 IRC 00:15 5
TRABALHOS PRATICOS (Preenchimento Declaragdes Fiscais) 15:00 | 00:45 15:45 m
Intervalo 15:45 | 00:30 | 16:15 <
10. Norma Contabilistica para as Microentidades 01:00 §
10.1. Contexto e enquadramento 00:08 =
10.2. Instrumentos da Normalizagdo Contabilistica
10.2.1.Cédigos de Contas para microentidades (CC-ME) 16:15 00:07 17:15
10.2.2.Bases para a apresentacdo de demonstragoes financeiras das
microentidades (BADF-ME)
10.2.2.1. Balango 00:25
10.2.2.2. Demonstragdes de resultados 00:20
TRABALHOS PRATICOS (Balango e Dem. Resultados ME) 17:15 | 00:45 18:00




