
 

 

 

Início Duração Final

1.º Dia

CONTABILIDADE I

CONTEÚDOS
DURAÇÃO Repartição do 

tempo

1.           INTRODUÇÃO 00:20

1.1.   Fluxos da Empresa 00:05

1.2.   Conceito de Contabilidade. A Contabilidade como instrumento de Gestão 00:10

1.3.   Divisões da Contabilidade 00:05

2.           CONCEITOS FUNDAMENTAIS

2.1.   Estática Patrimonial

2.1.1.Património 00:10

2.1.2.Massas Patrimoniais. A equação fundamental da Contabilidade 00:10

2.1.3.Contas representativas do Património (Contas de Balanço) 00:10

2.1.4.Inventário e Balanço 00:10

TRABALHOS PRÁTICOS (Inventário e Balanço) 10:00 00:45 10:45

Intervalo 10:45 00:30 11:15

2.2.   Dinâmica patrimonial 00:30

2.2.1.Factos Patrimoniais 00:10

2.2.2.Resultados. Contas de Resultados 00:10

2.2.3.A Demonstração de Resultados 00:10

TRABALHOS PRÁTICOS (Mapa híbrido Balanço-Demonstração de Resultados) 11:45 00:30 12:15

2.3.   Método Contabilístico 00:45

2.3.1.Representação das contas 00:05

2.3.2.Método digráfico 00:15

2.3.3.Débito, Crédito e Saldo 00:10

2.3.4.Regras de movimentação das contas 00:15

Intervalo para Almoço 13:00 01:00 14:00
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2.4.   Registo Contabilístico 01:00

2.4.1.Diário e Razão 00:10

2.4.2.Lançamentos 00:15

2.4.3.Balancetes 00:10

2.4.4.Apuramento de Resultados 00:10

2.4.5.Balanço e Demonstração de Resultados Líquidos 00:15

TRABALHOS PRÁTICOS (Lançamentos no Diário e no Razão esquemáticos, seguido de 

culminando na elaboração do Balanço e da Demonstração de Resultados)
15:00 00:45 15:45

Intervalo 15:45 00:30 16:15

3.           SISTEMA DE NORMALIZAÇÃO CONTABILÍSTICA (SNC) 00:45

3.1.   Estrutura conceptual 00:05

3.2.   Características da informação financeira 00:05

3.3.   Normas contabilísticas 00:05

3.3.1.     Norma contabilística para as microentidades (NC-ME) 00:05

3.3.2.     Norma contabilística e de relato financeiro para as pequenas 

entidades (NCRF-PE)
00:05

3.3.3.     NCRF (Normas Contabilísticas e de Relato Financeiro) 00:05

3.3.4.     NIC (Normas Internacionais de Contabilidade) 00:05

3.4.   Bases de apresentação das demonstrações financeiras 00:05

3.5.   Planos de Contas 00:05

4.           TRABALHO CONTABILÍSTICO INICIAL 00:15

4.1.   Planeamento e organização contabilística 00:05

4.2.   Inventário e Balanço Iniciais 00:05

4.3.   Lançamentos de Abertura 00:05

TRABALHOS PRÁTICOS (Constituição de Empresa) 17:15 00:45 18:00
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Início Duração Final
CONTEÚDOS

DURAÇÃO Repartição do 

tempo

2.º Dia

CONTABILIDADE I

5.           PRÁTICA DE ESCRITURAÇÃO. OPERAÇÕES DIÁRIAS

5.1.   Contabilização de operações de compra e venda

5.1.1.O IVA nas transacções 00:15

5.1.2.Compra de existências (inventários) 00:05

5.1.3.Compra de bens de consumo e serviços 00:05

5.1.4.Vendas 00:05

5.1.5.Prestações de serviços 00:05

5.1.6.Transacções intracomunitárias de bens e serviços 00:15

5.1.7.Importações e Exportações 00:10

TRABALHOS PRÁTICOS (Compras e Vendas em Inventário Periódico) 10:00 00:45 10:45

Intervalo 10:45 00:30 11:15

5.2.   Contabilização das Existências Vendidas e/ou Consumidas 01:00

5.2.1.Sistemas de Inventário de Existências e Critérios de Valorimetria 00:09

5.2.2.Inventário Permanente 00:09

5.2.3.Critérios de custeio das saídas 00:09

5.2.4.Fichas de Armazém 00:09

5.2.5.Dificuldades da permanência de inventário 00:08

5.2.6.Inventário Periódico 00:08

5.2.7.Regularizações e reclassificação de Existências 00:08

TRABALHOS PRÁTICOS (Contabilização de Compras e Vendas) 12:15 00:45 13:00

Intervalo para Almoço 13:00 01:00 14:00
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5.3.   Contabilização de operações financeiras correntes 01:00

5.3.1.Operações de Tesouraria. Caixa e Depósitos. Cobranças e pagamentos 00:06

5.3.2.Adiantamentos 00:06

5.3.3.Operações com títulos de crédito
5.3.3.1.             Saques e Aceites 00:04

5.3.3.2.             Cobrança e desconto de títulos a receber 00:04

5.3.3.3.             Endossos 00:04

5.3.3.4.             Reforma de títulos 00:04

5.3.4.Empréstimos 00:10

5.4.   Contabilização de outros gastos e rendimentos

5.4.1.Outros gastos e perdas 00:11

5.4.2.Outros rendimentos e ganhos 00:11

TRABALHOS PRÁTICOS (Contabilização de outras operações correntes) 15:00 00:45 15:45

Intervalo 15:45 00:30 16:15

6.           Operações contabilísticas mensais 01:00

6.1.   Contabilização de custos com o pessoal

6.1.1.Processamento de vencimentos e de encargos sobre remunerações 00:15

6.1.2.Processamento de outros custos com o pessoal 00:03

6.1.3.Pagamentos 00:04

6.2.   Obrigações contabilísticas fiscais

6.2.1.Operações com a Segurança Social 00:07

6.2.2.Imposto retido na fonte 00:07

6.2.3.Apuramento do IVA e preenchimento da Declaração Periódica 00:13

6.3.   Periodização de encargos 00:05

6.4.   Balancetes dos razões 00:03

6.5.   Controlo de saldos e investigação de erros 00:03

TRABALHOS PRÁTICOS (Contabilização de operações contabilísticas mensais) 17:15 00:45 18:00

2
.º

 D
ia

14:00 15:00

16:15 17:15

Ta
rd

e
 d

o
 2

.º
 D

ia



 

 

 

Início Duração Final
CONTEÚDOS

DURAÇÃO Repartição do 
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3.º Dia

CONTABILIDADE I

7.           Operações de fim de exercício 01:00

7.1.   Inventário Anual 00:07

7.2.   Rectificação das contas
7.2.1.Controlo de diferenças de inventário 00:07

7.2.2.Diferenças de câmbio 00:07

7.2.3.Créditos Incobráveis 00:07

7.2.4.Acréscimos e Diferimentos 00:08

7.2.5.Depreciações 00:08

7.2.6.Imparidades e Provisões 00:08

7.3.   Balancete rectificado 00:08

TRABALHOS PRÁTICOS (Operações de fim de exercício) 10:00 00:45 10:45

Intervalo 10:45 00:30 11:15

7.4.   Apuramento de Resultados 00:12

7.5.   Balancete Final 00:06

7.6.   Demonstrações financeiras

7.6.1.     Balanço 00:12

7.6.2.     Demonstração de Resultados 00:12

7.6.3.     Demonstração de Fluxos de Caixa 00:12

7.7.   Anexos às Demonstrações financeiras 00:06

TRABALHOS PRÁTICOS (Demonstrações financeiras) 12:15 00:45 13:00

Intervalo para Almoço 13:00 01:00 14:00
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8.           Trabalho Complementar 00:20

8.1.   Reabertura da escrita 00:05

8.2.   Regularização de acréscimos e diferimentos 00:10

8.3.   Aplicação de resultados e distribuição de dividendos 00:05

9.           Obrigações declarativas anuais 00:40

9.1. Preenchimento do Anexo B (IRS - Regime Simplificado / Acto Isolado) 00:10

9.2. Preenchimento do Anexo C (IRS - Contabilidade Organizada) 00:15

9.3. Preenchimento da Declaração Mod. 22 IRC 00:15

TRABALHOS PRÁTICOS (Preenchimento Declarações Fiscais) 15:00 00:45 15:45

Intervalo 15:45 00:30 16:15

10.           Norma Contabilística para as Microentidades 01:00

10.1.    Contexto e enquadramento 00:08

10.2.    Instrumentos da Normalização Contabilística

10.2.1.Códigos de Contas para microentidades (CC-ME) 00:07

10.2.2.Bases para a apresentação de demonstrações financeiras das 

microentidades (BADF-ME)

10.2.2.1.             Balanço 00:25

10.2.2.2.             Demonstrações de resultados 00:20

TRABALHOS PRÁTICOS (Balanço e Dem. Resultados ME) 17:15 00:45 18:00
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